UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Nidmero del
K M.DRM-INS-118-23
consecutivo:

Fecha de expedicién: 30 de noviembre de 2023
Dirigido a: ADMITIDOS A POSGRADO CONVOCATORIA 2024-1S
Instructivo de matricula para admitidos a programas curriculares de posgrado

primer periodo académico 2024, cuyos resultados de admisién hayan sido
Asunto: . - . .
publicados hasta el 1° de diciembre de 2023: Convocatoria Masiva, No

Masivas, Reintegro de aplazamiento y admisién automatica.

Autoridad que expide: | Division de Registro y Matricula

Responsable: Marfa Zuly Zuluaica Londofio

La Universidad Nacional de Colombia Sede Medellin, le da una cordial y afectuosa bienvenida.

A continuacién se indican las fechas y las actividades que debe realizar un admitido para adquirir el
caracter de estudiante de la Universidad Nacional de Colombia - Sede Medellin [1].

Tenga presente que algunas actividades las deberd realizar de manera simultdnea. Lea con atencién
este instructivo, de tal manera que pueda planear y cumplir con todas las actividades establecidas.

El incumplimiento de algunas de las actividades descritas, implica la pérdida del cupo obtenido
en aplicacion de lo establecido en la normatividad académica, Acuerdo 008 de 2008 del Consejo Superior

Universitario, Capitulo 1 - Articulo 4.

Si requiere informacién adicional, resolver dudas o inquietudes del proceso de matricula, puede
consultar las preguntas frecuentes publicadas en la pagina Web
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/ - Admitidos Posgrado.

Si después de leer el instructivo tiene consultas o inquietudes, éstas sdlo serdn atendidas a través del
siguiente enlace http://bit.ly/PuntoDeContacto

La Division de Registro y Matricula, le recomienda consultar frecuentemente la pdgina Web:
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/, sobretodo el sitio de Admitidos Posgrado, donde
se publicard informacion relevante de las diferentes actividades que debe realizar para formalizar su

matricula y obtener la calidad de estudiante..

[1] Caracter de estudiante regular: Referenciado del Acuerdo 008 de 2008 del Consejo Superior Universitario, Capitulo | -
Articulo 1. Ver art. 27, Decreto Extraordinario 1210 de 1993 “ La calidad de estudiante regular se reconocerd a quienes hayan sido
admitidos a programas de pregrado o de posgrado, cumplan los requisitos definidos por la Universidad y se encuentren debidamente
matriculados. Esta calidad sélo se perderd o se suspenderd en los casos que especificamente se determinen
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ACTIVIDADES Y FECHAS IMPORTANTES DEL PROCESO DE MATRICULA PARA LOS ADMITIDOS A
PROGRAMAS CURRICULARES DE POSGRADO CONVOCATORIA 2024-1S

iTEM ACTIVIDAD FECHAS
Consulta del calendario académico en la pagina del Régimen Legal
1 4/DIC/23
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home
5 Solicitar el descuento por sufragar: Cargar copia del certificado electoral de los tGltimos 6 2l 13 de DIC
a e
comicios del 29 de octubre de 2023 https://gestionapp2.medellin.unal.edu.co/posgrados/
Cargar la documentacién obligatoria en la pagina Web:
3 | http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/gestion-proceso- 6al 13 de DIC
admitidos/index.php/documentos-posgrado
Del 6/DIC/23
4 | Solicitar aplazamiento de la matricula inicial (Opcional). fpic/
AL 12/ENE/24
5 | Consultar el usuario y la contrasefa institucional 12/ENE/24
6 | Consulta de la Oferta Académica 12/ENE/24
7 | Creacion de terceros en el Sistema de Informacién Financiera de la Universidad 12/ENE/24
Solicitar ante la Facultad la exencién por créditos disponibles de pregrado. Resolucién
g | 121/2010 de Rectoria, Articulo 4. Consultar en el siguiente link si cumple con los requisitos. Hasta el
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=36926 15/ENE/24
Publicacién del recibo de pago de matricula en la pagina Web:
www.unal.edu.co - SERVICIOS - DNINFOA SIA - ADMITIDOS, ESTUDIANTES Y
9 EGRESADOS - PORTAL ACADEMICO - PORTAL ACADEMICO - INFORMACION FINANCIERA 12/ENE/24
- MIS RECIBOS DE PAGO Ingresar con el Usuario y Contrasefa del correo institucional, se
sugiere realizar el pago por PSE.
10 | Publicacién de citas para inscripcién de asignaturas y/o actividades académicas 25/ENE/24
11 | Inscripcién de asignaturas y/o actividades académicas 31/ENE/24
12 | Solicitudes de cupo 31/ENE/24
13 | Inicio de Clases O5/FEB/24
5al 16 de
14 | Adicién y cancelacidn de asignaturas y/o actividades académicas
febrero
15 | Descuento como empleado administrativo y docente vinculado a la Universidad 09/FEB/24
16 | Consolidacién de matricula 23/FEB/24
17 | Formalizacién de matricula
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1. CONSULTA DEL CALENDARIO ACADEMICO

4 DE DICIEMBRE, la consulta del calendario académico para los admitidos y estudiantes de
posgrado de la Universidad Nacional de Colombia - Sede Medellin se puede hacer en la pagina Web

Régimen Legal http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home

2. SOLICITAR EL DESCUENTO POR SUFRAGAR

La Ley 403 de 1997, en su Articulo 2 numeral 5 establece que “el estudiante de institucién oficial de
Educacién Superior tendrd derecho a un descuento del 10% del costo de matricula...”.

Para los estudiantes de posgrado de la Universidad Nacional de Colombia se aplica un descuento del
10% sobre el concepto matricula y un descuento del 10% sobre el valor del concepto de derechos
académicos.

Del 6 al 13 de DICIEMBRE de 2023 puede solicitar la aplicacién de este descuento, para lo cual
deberd cargar en el siguiente link https://gestionapp2.medellin.unal.edu.co/posgrados/ copia del
certificado electoral de los comicios del 29 de octubre de 2023, ESTOS SON LOS UNICOS
COMICIOS VALIDOS PARA APLICACION DEL DESCUENTO, los certificados entregados de
comicios anteriores no se tendrdn en cuenta para la aplicaciéon del descuento.

IMPORTANTE:

Las solicitudes de aplicacion del descuento por sufragar presentadas después del 13 de diciembre de
2023, NO se aplicaran en el recibo de pago del periodo académico 2024-1S, ni se generara devolucién
por este concepto.

3. DOCUMENTACION OBLIGATORIA
ESTE PASO NO LO REALIZAN LOS QUE SE REINTEGRAN DE APLAZAMIENTO

Del 6 al 13 de diciembre de 2023 Dando cumplimiento al Acuerdo 008 de 2008 del Consejo
Superior Universitario, Capitulo I, Articulo 13, literal a, los admitidos a la Universidad Nacional de
Colombia para adquirir la calidad de estudiante, deberdn cargar la documentacién exigida en el
siguiente link http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/gestion-proceso-
admitidos/index.php/documentos-posgrado

3.1. Documentos requeridos a los admitidos CON nacionalidad colombiana:

3.1.1.Formato de constancia y autorizacion de notificacién por correo electrénico, diligenciado
y firmado por el admitido. Este documento lo podra descargar de la pagina Web:
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/index.php/admitidos/posgrado

3.1.2.Copia legible del documento de identidad vigente al 150%.
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3.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

Copia del acta o diploma de grado del titulo de pregrado, los egresados de la Universidad
deben cargar un hoja que diga “EGRESADO UNAL”

ENTREGAR CERTIFICADO DE EPS

En cumplimiento del Acuerdo 029 de 2010 del Consejo Superior Universitario, Articulo 2,
paragrafo 2, “En el momento de la matricula y la renovacidn de matricula, los estudiantes
deberdn presentar una certificacién de dfiliacion al sistema general de seguridad social en salud,
en cualquiera de sus modalidades, y deberdn continuar dfiliados mientras conserven la calidad de
estudiantes de la Universidad Nacional. Los estudiantes extranjeros deberdn presentar la copia
vigente de algtin seguro médico que tenga cubrimiento en Colombia mientras conserven la calidad
de estudiantes de la Universidad Nacional”.

IMPORTANTE:

Los admitidos menores de 25 afios que sean beneficiarios, deben enviar la constancia de
afiliacion como beneficiario o la afiliacion del cotizante, donde se relacione el grupo
familiar.

Los admitidos que NO cumplan con este requisito NO podran realizar inscripcion de
asignaturas.

Firmar el Acta de Matricula: OBLIGATORIO la cual se puede descargar ingresando a la

pagina Web http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co - Admitidos Posgrado y debe
ser cargada en el siguiente link http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/gestion-
proceso-admitidos/index.php/documentos-posgrado

Documentos para admitidos SIN nacionalidad colombiana:

3.2.1. Formato de constancia y autorizacién de notificacién por correo electrénico,

diligenciado y firmado por el admitido. Este documento lo podrd descargar de la
pagina Web:
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/index.php/admitidos/posgrado

3.2.2. Copia del acta o diploma de grado del titulo de pregrado, el cual debe estar

apostillado ante el Ministerio de Relaciones Exteriores - Cancilleria de su pais
origen.

3.2.3. Copia legible del documento de identidad vigente al 150%.

3.2.4. Copia de afiliacién a la EPS o péliza con cubrimiento en la ciudad Medellin.
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3.2.5. Firmar el Acta de Matricula: OBLIGATORIO la cual se puede descargar ingresando a

la pagina Web http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co - Admitidos Posgrado

y debe ser cargada en el siguiente link
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/gestion-proceso-

admitidos/index.php/documentos-posgrado

IMPORTANTE:

Dando cumplimiento a la Resolucién 0714 del 12 de junio de 2015 y al Decreto 1067 del 2015, los
admitidos que no posean nacionalidad colombiana, para legalizar su estancia en este pais y en la
Universidad Nacional de Colombia, debe tramitar la expedicién de la cédula de extranjeria y enviar la
fotocopia al 150% ANTES DE FINALIZAR LA SEGUNDA SEMANA DE CLASES del periodo académico
2024-1S mediante correo electrénico a la cuenta correspon_med@unal.edu.co.

4. SOLICITUD DE APLAZAMIENTO DEL USO DEL DERECHO DE LA MATRICULA
INICIAL

ESTE PASO NO LO REALIZAN LOS ADMITIDOS QUE SE REINTEGRAN DE
APLAZAMIENTO O LOS ADMITIDOS QUE FORMALIZARAN MATRICULA

Del 6 de diciembre de 2023 al 12 de enero de 2023 A partir del periodo académico 2024-
1S, se modifica el proceso de solicitud de Aplazamiento del Uso Derecho de Matricula Inicial conforme
al Acuerdo 002 de 2023 que modifica el Articulo 1 Paragrafo 3 del acuerdo 059 de 2012. El admitido
puede solicitar el aplazamiento del Uso del Derecho de la Matricula Inicial ante la Coordinacién del

Programa Curricular de Posgrado, para lo cual es obligatorio cumplir con los siguientes pasos:

Paso 1: El admitido debe diligenciar el formato de solicitud de Aplazamiento que se encuentra
en la pagina Web:

https://comite-de-matricula.medellin.unal.edu.co - Formatos - Formato de Aplazamiento

(Posgrado)
https://comite-de-matricula.medellin.unal.edu.co/images/2021/01/Formato_posgrado.pdf

Paso 2: El admitido debe enviar a la Coordinacidn del Programa Curricular de Posgrado al cual
fue admitido, el formato de solicitud de aplazamiento, el oficio dirigido al Comité de Matricula y

los documentos soporte de acuerdo a la causal de aplazamiento que haya seleccionado.

Paso 3: Cargar en el link indicado en el punto 3 DOCUMENTACION OBLIGATORIA la
documentacién completa exigida en este Instructivo de Matricula.
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El aplazamiento se puede solicitar por uno (1) o dos (2) periodos académicos consecutivos (Acuerdo 059
de 2012 Articulo 4 del Consejo Académico), de no utilizar el cupo, una vez vencido el periodo otorgado
para el aplazamiento el admitido perdera el cupo obtenido.

IMPORTANTE:
1. El Comité de Matricula NO estudiara solicitudes incompletas.

2. El Comité de Matricula NO recibira solicitudes extemporaneas.

3. Si la solicitud de Aplazamiento del Uso de Derecho de la Matricula Inicial es APROBADA por el
Comité de Matricula, usted NO debe realizar el pago de su recibo de matricula liquidado para el
periodo académico 2024-1S.

4. Sipresenta inquietudes con la solicitud de aplazamiento, o desea ampliar la informacién descrita,
puede solicitar la informacidn, a través del siguiente enlace: http://bit.ly/PuntoDeContacto

A partir del 29 de enero de 2024 el Comité de Matricula de la Sede enviara al correo electrénico autorizado
por el admitido, la respuesta a la solicitud de aplazamiento.

5. CONSULTAR USUARIO Y CONTRASENA INSTITUCIONAL

12 DE ENERO DE 2024, los admitidos que no hayan sido estudiantes de la Universidad Nacional de
Colombia Sede Medellin, se les asignard un usuario y una contraseiia. En la pagina de la Divisién de
Registro y Matricula (https://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/) - Admitidos a Posgrado, se

publicard el Link para realizar la consulta del usuario y contrasefia con el cual podran hacer uso de algunos
servicios, tales como:

* Consultar y descargar su recibo de pago de matricula

* Pagar el valor de su recibo de pago de matricula por Internet (PSE)

* Ingresar al Portal Académico

* Inscribir las asignaturas y actividades académicas

* Acceder al correo electrénico institucional

* Acceder a Internet en el Campus Universitario

IMPORTANTE:
* Para el servicio del correo electrénico ingresar a la pdagina principal
www.unal.edu.co - Servicios - Correo electrénico

* Si presenta inconvenientes con el usuario y contrasefia, o en el caso de ser egresado y no recordar
el wusuario o la clave, puede contactarse mediante correo electrénico a la cuenta
soportecorreos_med@unal.edu.co desde la cuenta de correo electrénico que registré al
momento de realizar la formalizacién de su inscripcién.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA, SEDE MEDELLIN, DIVISION DE REGISTRO Y MATRICULA, 6
INSTRUCTIVO DE MATRICULA PARA LOS ADMITIDOS DE POSGRADO CONVOCATORIA 2024-1

\




6. CONSULTA DE LA OFERTA ACADEMICA

Esta podrd ser consultada en la pagina Web https://dninfoa.unal.edu.co - SISTEMA DE
INFORMACION ACADEMICA - BUSCADOR DE CURSOS. Ver tutorial “Buscador de cursos”
https://www.youtube.com/playlist?list=PLrMa-MbnWR7teT2jPfAcq6kaFiWfnoMFA

https://dninfoa.unal.edu.co/docs/Servicio_buscador_cursos.pdf

Se recomienda verificar la oferta académica a partirdel 12 de enero de 2024.

La oferta de asignaturas y actividades académicas es por tipologia y por plan de estudio:

Tipologfa asignada por componente de
Tipo de estudio potog g P L, P
formacién
B | Obligatoria
ESPECIALIZACION Y OBLIGATORIAS C | Actividad Académica
MAESTRIA P | Tesis, Trabajo Final
Elegibles L | Libre Eleccién
F | Obligatoria
OBLIGATORIAS :
DOCTORADOS S | Tesis
Elegibles U | Libre Elecciéon

7. CREACION DE TERCEROS EN EL SISTEMA DE INFORMACION FINANCIERA DE LA
UNIVERSIDAD

La Gerencia Nacional Financiera y Administrativa ha implementado la herramienta Banco de Terceros
que sistematiza la creacién de terceros (personas naturales y juridicas) en el Sistema de Gestidn
Financiera QUIPU para la realizacién de transacciones con la Universidad.

Hasta el 12 de enero de 2024 todos los admitidos a posgrado deben realizar este proceso en el
siguiente link https://portalfinancierocloud.unal.edu.co ingresar al Portal Financiero y autenticarse con
el usuario y contrasefia del correo institucional (sin el @unal.edu.co) e ingresar al Banco de Terceros.

Con el animo de facilitar un primer acercamiento al aplicativo, se adjunta el link
https://gerencia.unal.edu.co/menu-inferior/documentos-y-sitios-de-interes/cursos/banco-de-terceros

en el cual se encuentra el video explicativo y la infograffa informativa que detalla los pasos a seguir
para la radicacién de solicitudes.

Cualquier inquietud o reporte de falla en el aplicativo favor remitirla al correo electrénico
terceros_med@unal.edu.co.
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8. SOLICITAR LA EXENCION DE CREDITOS EXCEDENTES DE PREGRADO
S6lo aplica para egresados de la Universidad Nacional de Colombia

Hasta el dfa 15 de enero de 2024 los admitidos a un programa curricular de posgrado, podran

solicitar el reconocimiento de los créditos excedentes de pregrado, reglamentado por la Resolucién
121 de 2010 de Rectoria

http://www.legal.unal.edu.co/sisjurun/normas/Normal.jsp?i=36926

IMPORTANTE:
* Consultar en la Secretaria Académica de la Facultad el procedimiento para esta solicitud.

9. PUBLICACION DEL RECIBO DE PAGO DE MATRICULA

15 de enero de 2024. En la péagina de la Division de Registro y Matricula
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co - Admitidos Posgrado se publicard el instructivo con la

informacidn del recibo de pago correspondiente al periodo académico 2024-1S.

10. PUBLICACION DE CITAS PARA INSCRIPCION DE ASIGNATURAS Y/O ACTIVIDADES
ACADEMICAS

La cita es la franja horaria en al cual usted puede realizar la inscripcién de asignaturas y/o actividad
académica.

A partir del 25 de enero de 2024. La consulta de la cita para la inscripcién de las asignaturas o
actividades académicas, puede ser consultada ingresando al Portal Académico, en la pagina Web
https://dninfoa.unal.edu.co/ - SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA - PORTAL DE SERVICIOS
ACADEMICOS - Ingresar con el usuario y la contrasefia del correo institucional - PROCESO DE
INSCRIPCION - Cita de inscripcién/cancelacién.

Se solicita ingresar a la cuenta de correo institucional asignada y al portal de servicios académicos para
verificar que la informacién esté correcta.

11. INSCRIPCION DE ASIGNATURAS Y/O ACTIVIDADES ACADEMICAS

Este proceso se realizard el dfa 31 de enero de 2024

Luego de consultar el usuario y la contrasefa debe ingresar a la pagina Web
https://dninfoa.unal.edu.co/ - SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA - PORTAL DE SERVICIOS
ACADEMICOS y autenticarse para familiarizarse con el Sistema de Informacién Académica.
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Para Inscribir asignaturas y/o actividades académicas en la jornada asignada el 31 de enero, ingresando
a la pagina Web  https://dninfoa.unal.edu.co/ - SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA -

Inscripcidn/cancelacion posgrado (maestrias y especializaciones) o doctorado, de acuerdo al programa
curricular, desde cualquier lugar que tenga conexion a internet. Ver tutorial inscripcién y cancelacién
de asignaturas https://www.youtube.com/playlist?list=PLrMa-MbnWR7teT2jPfAcq6kaFiWfnoMFA

NO SE DISPONDRA DE UNA LINEA TELEFONICA para responder consultas o prestar asesoria, la atencién serd a
través de la cuenta de correo matriculas_med@unal.edu.co, este medio de atencién SOLO estara
habilitados el dia 31 de enero de 2024.

Una vez realizada la inscripcién de asignaturas y/o actividades académicas, debe ingresar nuevamente
al Portal Académico https://dninfoa.unal.edu.co/ - SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA - PORTAL
DE SERVICIOS ACADEMICOS - Autenticarse - Informacién Académica - Mi horario para
verificar las asignaturas y/o actividades académicas inscritas. Se sugiere que haga una copia del horario

que le servira de soporte en caso que se le presente algin inconveniente. Cada estudiante es
responsable de su inscripcién.

IMPORTANTE:

v" Los admitidos que no sean egresados de la Universidad Nacional de Colombia Sede Medellin y
no hayan enviado copia del acta de grado o del diploma o el certificado de terminacién del
programa curricular de pregrado y pendiente de ceremonia de grados, NO podrén realizar la
inscripcion de asignaturas y/o actividades académicas

v’ El seguro de accidente es valido hasta el dia anterior de inicio del segundo periodo académico
de 2024.

12. SOLICITUDES DE CUPO

31 de enero de 2024. En caso de no encontrar cupo disponible en una asignatura y/o
actividad académica, puede hacer uso del servicio de solicitud de cupos a través del enlace:
https://solicitudesmed.unal.edu.co/

IMPORTANTE

v' Este servicio estara habilitado UNICAMENTE el dia 31 de enero de 2024 hasta las 11:59 pm.

v' Sélo se puede hacer UNA SOLICITUD que incluya TODAS las asignaturas y/o actividades
académicas que requiera.

v Una vez enviada la solicitud no se puede modificar ni eliminar. Para realizar la solicitud de
cupo debe validar el cédigo y nombre de la asignatura y/o actividad académica y el ndmero del
grupo.

v El grupo debe ser digitado en la solicitud de cupo tal cual aparece en la programacion
académica. Los directores de las Unidades Académicas Bdsicas (UAB) - Departamento o
Escuela - estudiaran las solicitudes e inscribirdn la asignatura a quien se le asigne el cupo.
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v’ Haber realizado la solicitud no es garantia que el cupo le sea otorgado, esto depende del
andlisis del Director de la Unidad Académica Basica que administra la asignatura, segin la

oferta disponible y segtn los criterios de asignacion.

v' Como este servicio no tiene la opcion de enviar la respuesta al correo electrénico, cada
estudiante debera consultar periédicamente su horario en el Portal Académico para verificar si
el cupo le fue otorgado, en caso afirmativo, le aparecera la asignatura inscrita.

v' Las Unidades Académicas Basicas, las Areas Curriculares y las Vicedecanaturas NO recibiran
solicitudes de cupo por un medio diferente al Servicio de Solicitud de Cupos.

v" Los cupos no se asignan ni en la Direccién Académica ni en la Division de Registro y Matricula.

13. INICIO DE CLASES

5 de febrero de 2024 De acuerdo al horario registrado el dia que realizé la inscripcion de
asignaturas y/o actividades académicas.

14. ADICION Y CANCELACION DE ASIGNATURAS Y/O DE ACTIVIDADES ACADEMICAS
Del 5 al 16 de febrero de 2024

Durante las dos (2) primeras semanas del periodo académico y de acuerdo con la disponibilidad de
cupos, los estudiantes o admitidos pueden realizar adiciones, cancelaciones y cambios de grupo de

asignaturas y/o de actividades académicas.

A cada estudiante se le asignaran citas para cada semana, las cuales se publicardn en las siguientes
fechas:

Primera cita de la primera semana: sdbado 3 de febrero de 2024
Primera cita de la segunda semana: sdbado 10 de febrero de 2024

La segunda cita para cada semana puede ser consultada posterior al vencimiento de la primera cita.
Consulta de citas:

Opcidn 1: en la pagina Web de la DINARA (no requiere autenticacion): https://dninfoa.unal.edu.co/
Opcidn 2: en el Portal de Servicios Académicos: https://dninfoa.unal.edu.co/ (requiere autenticacién)

Ver tutorial “ESTUDIANTES - CITACION A INSCRIPCION O CANCELACIONES”:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLrMa-MbnWR7teT2jPfAcq6kaFiWfnoMFA

La adicién y cancelaciéon de asignaturas se realiza, tal y como se hizo durante la inscripciéon de
asignaturas, ingresando a la pagina Web: https://dninfoa.unal.edu.co/ Sistema de Informacién
Académica - Inscripcién/Cancelacion Posgrado (para maestrias y especializaciones) o
Inscripcién/Cancelacién Doctorado.
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15. DESCUENTO COMO EMPLEADO ADMINISTRATIVO Y DOCENTE VINCULADO A LA
UNIVERSIDAD

El proceso para la aplicacién de la exencién a los empleados docentes de carrera profesoral y al
personal administrativo de carrera y de libre nombramiento se realizard de la siguiente manera,
aprobado en el Acuerdo 074 del 2 de julio de 2020 del Consejo de Sede:

Todos los admitidos a los programas de posgrado deben tener el recibo fraccionado.

2. En la pagina de la Divisién de Registro y Matricula se publicard los estudiantes y admitidos a
los programas de posgrado que tienen vinculo con la Universidad como empleados de carrera
administrativa, libre nombramiento y docentes de carrera profesoral.

3. Silos estudiantes y admitidos a los programas de posgrado van hacer uso de la exencién NO
tienen que hacer la solicitud al Consejo de Sede, este cuerpo colegiado hara las revisiones de
cumplimento de los requisitos para la exencién y enviard a la Divisién de Registro y Matricula
la resolucién para la aplicacion de este.

4. Silos estudiantes y admitidos a los programas de posgrado NO van hacer uso de la exencién,
deben enviar un correo al Consejo de Sede informando que no haran uso de la exencién.

5. Si los estudiantes y admitidos a los programas de posgrado no estin en el listado y
consideran que cumplen con los requisitos para que les sea aplicada la exencién deben enviar
un correo al Consejo de Sede.

El Consejo de Sede enviard a la Divisién de Registro y Matricula la Resolucién para la aplicacién
de la exencidn a los estudiantes y admitidos que cumplieron con los requisitos.

IMPORTANTE
La exencion sélo aplica para los derechos académicos, por lo tanto; el admitido debe pagar el primer
recibo donde se cobran los derechos administrativos, bienestar y péliza.

16. CONSOLIDACION DE MATRICULA
Del 19 al 23 de febrero de 2023

las historias académicas de quienes no realicen inscripcién de asignaturas y/o actividades académicas
quedaran bloqueadas por la causal respectiva. Ademas, los admitidos perderan el cupo de admisién.

Los estudiantes deben consultar su historia académica y su horario definitivo posterior a la
consolidacién de matricula de posgrado, periodo académico 2024-1S.
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17. FORMALIZAR LA MATRICULA

Esta actividad consta de la firma del Acta de Matricula, el pago del primer recibo o recibo Gnico y la
inscripcién de asignaturas.

Los requisitos para formalizar la matricula y poder adquirir la calidad de estudiante regular, son:

Haber cargado los documentos obligatorios (Acta de diploma, fotocopia de documento de
identidad, certificado EPS, formato autorizacién correo electrénico) solicitados por la Divisién de
Registro y Matricula en el siguiente link
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/gestion-proceso-

admitidos/index.php/documentos-posgrado.

Pagar el primer recibo de pago de matricula en los plazos establecidos.

Firmar el Acta de Matricula: OBLIGATORIO la cual se puede descargar ingresando a la pagina Web
http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co - Admitidos Posgrado y debe ser cargada en el

siguiente link http://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/gestion-proceso-
admitidos/index.php/documentos-posgrado

Inscribir asignaturas en la cita asignada, ingresando a la pagina Web www.unal.edu.co -
SERVICIOS - DNINFOA SIA - ADMITIDOS, ESTUDIANTES Y EGRESADOS - PORTAL ACADEMICO
UNALSIA - MEDELLIN - citacién a inscripcion.

IMPORTANTE:

En caso de no cumplir con las condiciones de pago del recibo de matricula e inscripcién de asignaturas
o la presentacion de solicitud de aplazamiento de matricula inicial, el acta de matricula pierde toda
validez.

CERTIFICADOS ACADEMICOS: En la pigina Web de la Division de Registro y Matricula
https://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/ - SERVICIOS - Solicitud de Certificados se encuentra

publicado el catilogo de los certificados académicos, donde se especifican los medios de pago y los
tiempo de entrega.
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Informacién de contacto de las dependencias de las facultades donde tramitan las solicitudes de
aplazamiento y exencién de créditos disponibles de pregrado:

JEFE NOMBRE
FACULTAD CORREO ELECTRONICO

DEPENDENCIA | ¢ - CETARIA-ASESOR

ARQUITECTURA

Areas curriculares:

-Arquitectura Gabriel Jaime
q . y i Robinson Tamayo Hoyos areaarqyurb_med@unal.edu.co
Urbanismo Obando Lépez

Fernando Célimo L 3
-Artes . Ana Maria Uribe Gonzalez areaartes_med@unal.edu.co
Escobar Neira

Henry Carvajal
-Construccion y ) Ana Maria Uribe Gonzalez areaconyhab_med@unal.edu.co

Jaramillo

CIENCIAS
Areas curriculares:

L Sandra Inés Uribe . .
Ciencias Naturales Sot Felipe Garcia acnatura_med@unal.edu.co
oto

. . Arley David Gloria Leticia Rivas areabiotec_med@unal.edu.co
Biotecnologia , .
Zapata Zapata Sandra Vélez asesorbiotec_med@unal.edu.co

Roman Eduardo P
infisica_med@unal.edu.co

Fisica Castaieda Laura Tilano
Sepulveda
Eddy Alejandro
Matematicas Bustamante Liliana Parra posmat_med@unal.edu.co
Monsalve
Maestria en
Ensefianza de las Pablo Andrés L
L Olga Lucia Lépez maescen_med@unal.edu.co
Ciencias Exactas y Ochoa Botache
Naturales
. Mario César Diana Arboleda posestel_med@unal.edu.co
Estadistica

Jaramillo Elorza
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JEFE NOMBRE
FACULTAD DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO
SECRETARIA-ASESOR
CIENCIAS
AGRARIAS
Areas curriculares:
Bosques
d y Ligia Estela 3 3
Conservacion . Maria Cano Gonzalez poboyca_med@unal.edu.co
. Urrego Giraldo
Ambiental

Agroingenieria y
alimentos

Ivan Dario
Aristizabal Torres

Liliana Maria Gomez
Gémez

poscyta_med@unal.edu.co

Produccién Agraria

Oscar de Jests

Angela Maria Sandoval

poscagra_med@unal.edu.co

Sostenible Cérdoba Gaona Suarez
CIENCIAS .y . .
Daniel Alvarez | Valentina Rendén
HUMANAS Y . . posgchys_med@unal.edu.co
Rieder Sanchez
ECONOMICAS
Sergio Agudelo Ceballos asesorestu_med@unal.edu.co
. Leidy Katherine Cano https://minas.medellin.unal.edu.co/
Flor Angela . N
Torres tramitesestudiantiles/11-
MINAS Marulanda .
. notas1/35-como-realizar-una-
Valencia . .. o )
Israel Hincapié solicitud-de-uso-de-creditos-
Saldarriaga excedentes-de-pregrado-para-
posgrado.html
asesorestu_med@unal.edu.co
; https://minas.medellin.unal.edu.co/
Flor Angela . N
tramitesestudiantiles/11-
MINAS Marulanda .
) notas1/35-como-realizar-una-
Valencia .. .
solicitud-de-uso-de-creditos-
excedentes-de-pregrado-para-
posgrado.html
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TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La Universidad Nacional de Colombia, identificada con NIT 899.999.063, como responsable del
tratamiento de informacién de datos personales, informa a todos los titulares que estos seran tratados
de acuerdo con la ley 1581 de 2012 y sus normas concordantes. Los datos personales que la
Universidad Nacional de Colombia solicita, seran utilizados para los siguientes fines:

Adelantar tramites y servicios que tiene a cargo la Universidad en ejercicio de sus funciones.
Dar a conocer los servicios ofrecidos por la Universidad Nacional de Colombia.

Registro y Participacion en eventos organizados por la Universidad Nacional de Colombia
Evaluar la calidad de los servicios de la Universidad Nacional de Colombia.

Y demas finalidades descritas en la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Los datos de caracter personal recolectados se encuentran bajo medidas que garantizan la seguridad,
confidencialidad e integridad, y su tratamiento se realiza bajo nuestra Politica de Datos Personales, la
cual podrd consultar en el siguiente enlace en el documento Politica de Tratamiento de Datos
Personales http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=97992

LOS INVITAMOS A LEER LAS PREGUNTAS FRECUENTES
https://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/preguntas-frecuentes-matricula-de-

estudiantes-y-admitidos-de-posgrado.html

BIENVENIDO A LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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