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Indicar el funcionamiento del formulario, documentos personales
obligatorios del proceso de matricula para admitidos en programas
de pregrado 2023-2 en la primera fase (1) conforme con lo
establecido en el numeral 11 de la resolucion 19 del 2022

Describir el ingreso y la utilizacion del aplicativo de admisiones de la
Universidad Nacional de Colombia.

Sera determinada por la Direccion Nacional de Informacion
Académica, Registro y Matricula.
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1. GENERALIDADES

Aspirante admitido, estos son documentos para comenzar con el proceso:

1. Copia digital de documento de identidad al 150%
2. Copia digital del registro civil de nacimiento con parentesco (Nombre de los
padres).

Importante, lea atentamente la informacion que encontrara en el aplicativo
porque es de suma importancia para su proceso de matricula.

2. INGRESO AL APLICATIVO

Consultar la pagina web de la Divisién u Oficina de Registro y Matricula o la
Coordinacion de Servicios Académicos en la cual fue admitido

Division de Registro Sede Bogota: http://registro.bogota.unal.edu.co/

Division de Registro Sede Medellin: https://registroymatricula.medellin.unal.edu.co/
Oficina de Registro Sede Manizales: http:/registro.manizales.unal.edu.co/

Oficina de Registro Sede Palmira: https://www.palmira.unal.edu.co/registro/
Coordinacion de servicios académicos Sede De La Paz: http://delapaz.unal.edu.co/

N N N NN

w

APLICATIVO

Aspirante, recuerde que debe y es obligatorio diligenciar este aplicativo de
admision de la Universidad Nacional de Colombia para poder continuar con su
proceso de matricula, en caso contrario, perdera el cupo en conformidad con lo
establecido en el numeral 11 de la resolucion 19 del 2022 “Por la cual se
reglamenta la admision a los programas curriculares de pregrado de la
Universidad Nacional de Colombia” de la Vicerrectoria Académica.

A continuacion encontrara el paso a paso para diligenciar el aplicativo:
3.1.  Ingreso al aplicativo

Documento de identidad: ingrese el nimero de identificacion, sin puntos, ni
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espacios; con el que hizo el ingreso en la etapa de inscripcion en la pagina de
admisiones.

Contraseia: digite el CODIGO DE SEGURIDAD asignado, enviado al correo
electrénico por parte de la Direccion Nacional de Admisiones, durante la etapa
de inscripcion.

Nota: el caso de olvido del CODIGO DE SEGURIDAD comuniquese con La
Direccion Nacional De Admisiones PBX 3165000, extension 83000.

UNIVERSIDAD 9 dinara.unal.edu.co/admitidos
NACIONAL . _
DE COLOMBIA CALENDARIO RECEPCION DE DOCUMENTOS DE ADMISION

ision a la Universidad Nacional de Colombia

Documenta de identidad

1234567890

Contrasefia

ashaashas

A S

|

3.2. Bienvenida

En primer lugar, el aplicativo le dara la bienvenida y encontrara cuatro pasos que
debe seguir, para la entrega de los documentos necesarios y dar inicio al proceso de

matricula:
1. Bienvenida.
2. Datos basicos.
3. Datos de identificacion
4. Requisitos de bachiller.

Nota: Recuerde que la informacién marcada con asterisco (*) es obligatoria, sin esta
no podra continuar diligenciado el formulario.
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‘ ‘ Documentos de identificacion | Requisitos de bachiller

Todos los campos marcados con * son obligatorios y deben llenarse.

La Universidad Nacional de Colombia te da una cordial bienvenida a la mejor universidad del pais, nos sentimos orgullosos de contar contigo

en nuestra comunidad.

El presente formulario comesponde a Ia primera fase de cumplimiento de requisitos para hacer uso del derecho de matricula, mediante el
cual se presentara la documentadion indicada en la seccion “Documentos de identificacion” del*Listado de doimentos para el proceso de
matricula de admitidos a programas de pregrado 2023-2" Los admitidos que cumplan con este paso confirmaran el cupo asignado, en caso.
contrario, perderén el cupo en conformidad con lo establecido en el numeral d del articulo 11 de ta resolucién 19 de 2022 de la Vicerrectoréa

En esta segunda seccién lea atentamente y responda, el admitido debera aceptar las

condiciones, seleccionado la casilla situada en la parte izquierda del texto. Para

continuar con el proceso, seleccione “Siguiente”

Lea atentamente y responda

* Hago constar que rechbi o fui informado por la Division u Oficina de Registro y Matricula de la Sede o la
Coordinacion de Servicios Académicos de la Sede la Paz, de la Universidad Nacional de Colombia sobre los requisitos
para efectos de {a liquidacidn de los derechos de matricula y del calendario de recepcion de estos documentos.

* Expresamente autorizo que las respuestas a mis solicitudes de cualquier indole realizadas a las autoridades yfo
dependendias de la Universidad Nacional de Colombia, inicialmente sean notificadas a mi correo electronico
personal y posteriormente sean notificadas a mi correo institucional o mediante el Sistema de Informadién
Académica SIA. (Lo anterior de conformidad a lo ordenado por los articulos 56 y 57 nim. 1 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo).

* AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

La Universidad Nacional de Colombia, ente universitario auténomo, vinculado al Ministerio de Educacin Nacional,
con régimen especial, actuando como responsable del tratamiento de datos personales, sujeta a lo dispuesto en la
Ley Estatutaria 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013 (incorporado al Decreto
1074 de 2015), y dems normas o disposiciones que la modifiquen, complementen o reemplacen.

Por medio de la presente, la Universidad Nacional de Colombia solicita autorizacién para el Tratamiento de los
Datos Personales, que sean obtenidos a través de los diferentes canales dispuestos para su recoleccidn,
almacenamiento, uso y circulacién, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Resolucién de Rectoria 207
de 2021 *Por la cual se establece la Politica de Tratamiento de Datos Personales de (a Universidad Nacional de
Colombia y se deroga fa Resolucidn No: 440 de 2019 de Rectoria” para los fines especificas que se enmarque en el
ejerdicia de las funciones misionales de docendi, investigacion y extension.

Los datos contaran con las medidas de seguridad 'y confidendialidad adecuadas, a fin de evitar su adulteracién,
perdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado.

Si usted es menor de edad, o es Representante Legal del menor de edad, en virtud de lo dispuesto en el literal b) delt
articulo 12 de la Ley 1581 de 2012, es obligacion de 13 Universidad informarte del caracter facultativo de las
respuestas a las preguntas que versen sobre datos de nifios, nifias y adolescentes. Es asi como, de aceptarse el
tratamiento de los datos personales del menor de edad, por medio de la presente se autoriza el tratamiento de los
datos, especificamente para Las finalidades en el marco de las funciones legales de la Universidad, bajo la premisa
que sera respetado el interés superior de los nifios, nifias y adolescentes, asegurando sus derechos fundamentales.

Los derechos como titular del dato privado estin previstos en el articulo 15 de Ia Constitucién Politica de Colombia,
1a Ley 1581 de 2012, reglamentads parcialmente por el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas o disposiciones
atinentes 2 la materia que las modifiquen, complementen o reemplacen. En espedial, el titular del dato tiene
derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir su informacién personal; asi como el derecho a revocar el
consentimiento otorgado para el tratamiento de datos personales. Estos derechos pueden ser ejercidos por medio
de los canales dispuestos por la Universidad y disponibles en www.unaleduco o e-mail:
protecdatos_na@unaledu.co

AUTORIZACION EXPRESA

Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca a la
Universidad Nacional de Colombia a tratar los datos personales de acuerdo con las finalidades especificas para el
desarrollo y ejercicio de las funciones misionales de docendia, investigacidn y extension, asi como las relaciones
académicas, laborales, contractuales y todas las demds relacionadas con el objeto social de la Universidad.

Asi mismo, manifiesto que la informacion para el Tratamiento de mis datos personales la he suministrado de forma.
voluntaria y es veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

[ sosocs B g |
A ¢
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3.3. Datos basicos

El formulario lo direccionara al siguiente paso "Datos basicos”, donde debera
verificar la siguiente informacion:

1. Correo electronico.

Nota: asegurese que el correo electrénico sea el mismo que inscribid en el proceso
de admision y se encuentre bien escrito, ya que este es donde la universidad le
notificara su proceso de matricula y se comunicara con usted.

- — A S
Datos biskos Documentos de identificacion Requistesdebachiler |
! i

Todos los campos marcados con * son obligatorios y deben llenarse.

Datos basicos personales

Correo electrénico * admitidounal@gmail.com

Si requiere actualizar el correo electronico, debe solicitarlo enviando un correo a

SEDE CONTACTO

R
L e

Tenga en cuenta que, en adelante todas las comunicaciones del proceso hasta la asignacidn de la cuenta de correo
institucional, serén enviadas a la nueva cuenta de correo electronico.

2. Tipo de documento de identidad, segun corresponda:
v Tl Tarjeta de Identidad.
CC: Cédula de Ciudadania.
PS: Pasaporte.
CE: Cédula de Extranjeria.
VISA.
PEP o PPT: Permiso especial de permanencia (PEP) o Permiso por

AN NN

Proteccion temporal (PPT)
Numero de documento de identidad (sin puntos ni comas)
Nombres completos.
Primer apellido.
Segundo apellido.

N o AW

Plan de estudios: aqui encontrara el plan de estudios en el cual esta realizando
el proceso de matricula.
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estén escritos como aparecen en su documento de identidad.

Para continuar con el proceso, seleccione “Siguiente”, también puede seleccionar la
opcion "Guardar y continuar después”, sin embargo, luego de dar inicio en el
aplicativo, debera completar la informacion para generar el cargue de documentos
satisfactoriamente dentro las fechas establecidas y habilitadas para el proceso de
matricula.

Nota: Si selecciond "Guardar y continuar después”, debera ingresar nuevamente y
el formulario lo llevara a donde guardo la informacion.

Tipo de documento de Ti: Torjeta de Identidad M
identidad *
Mimers e doamewde
identidad *
Horlaes comictas

il

Segundo apellido e

Plan de estudios * DERECHO - SEDE BOGOTA v

Guardar y continuar desples

34. Documentos de identificacion

El aplicativo lo direccionara al siguiente paso “Documentos de identificacion”, en esta
seccion debera subir los documentos requeridos por la universidad:

v Copia digital de documento de identidad al 150%
v Copia digital del registro civil de nacimiento con parentesco (Nombre de los
padres).

Nota 1: el tamano de cada archivo debe ser menor de 100 megabytes y los
documentos deben estar en formato de PDF, deben ser de buena calidad y legibles.
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Todos los campos marcados con * son obligatorios y deben llenarse.

Documentos de identificacién

o Adjunte copia digitalizada legible
o Eltamanio de cada archivo debe ser menor de 100 megabytes

o Losdocumentos deben estar en formato PDF

Copia digital de documento de identidad al 150% * Sin archivos seleccionados

Copia digital del registro civil de nacimiento con parentesco Il Sin archivos seleccionados
(Nombre de los padres) *

Pasos para subir documentos:

1. Seleccionar archivo: este le permitira seleccionar el archivo de la
computadora para subirlo al sistema.

Copia digital de documento de identidad al 150% * i" archivos seleccionados

2. A continuacion, seleccione el archivo a subir y de clic en “Abrir”.

& Avrir
4 ¥ » Esteequipo » Descargas v O O Buscaren Descargas
Organizar = Nueva carpeta = @ @

~

S
~ hoy (16)

]

1234567890_copi
adigital de
documento de
identidad al 15...

P4

v

4 v
q
8umbr¢ [1234567830_copia digital de documento de identidad al 150% .pdf || | Tados los archivos .7) ~

3. Este se cargara automaticamente.

Copia digital de documento de identidad al 150% * Seleccionar "‘323456789..31 150% pdf
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Debera realizar este mismo procedimiento con cada uno de los documentos
solicitados.

Copia digital de documento de identidad al 150% * Seleccionar archivo [RPEFCIyE e B L, 405 3

Copia digital del registro civil de nacimiento * Seleccionar archivo [PEEET/EIITE Tk

En caso de que el admitido se encuentre con admision especial para bachilleres de
poblacion Negra, Afrocolombiana, Palenquera o Raizal seleccione, “Si” o “No” segun
tipo de admision en la casilla situada en la parte derecha del texto.

Es admitido por el programa de Admision Especial para Bachilleres de Poblacion Negra, RNO  @SI
Afrocolombiana, Palenquera o Raizal V

Si el admitido pertenece a alguna de estas comunidades y seleccion6 la opcion “Si”,
el aplicativo le mostrara una informacién importante para su conocimiento. (Lea
atentamente)

Es admitido por el programa de Admision Especial para Bachilleres de Poblacién Negra, e N0 asl
Afrocolombiana, Palenquera o Raizal * A 4

IMPORTANTE: Los admitidos bajo el programa de Admisién especial PAES - Poblacion Negra, Afrocolombiana, Palenquera o
Raizal deberan entregar el certificado de miembro de Poblacién Afrocolombiana expedida por el Ministerio del Interior. En
caso de no presentar este documento, no podré hacer uso del cupo.

El admitido debera indicar si es admitido bajo el programa de admision especial
PEAMA en las sedes de Amazonia, Caribe, Orinoquia o Tumaco, seleccione, “Si” o
“No” segun su tipo de admisién en la casilla situada en la parte derecha del texto.

Es admitidos bajo el programa PEAMA (sedes Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco y Supamaz) (\Vyo oS!
.

Si el admitido esta bajo el programa de admision especial PEAMA y seleccion¢ la
opcién “Si”, el aplicativo le mostrarda una informaciéon importante para su
conocimiento. (Lea atentamente)

Para continuar, seleccione “siguiente”.
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Es admitidos bajo el programa PEAMA (sedes Amazonia, Caribe, Orinoquia, Tumaco y Supamaz) @ NO oS!
.

% IMPORTANTE, ALISTE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

Copia digitalizada legible del certificado expedido por la respectiva institucién educativa en el cual se certifique que el
admitido cursé los DOS Gltimos afios de bachillerato (Grados 10° y 11° de la Educacién Media) en una institucion educativa
de la zona de influencia de la Sede de Presencia Nacional (Caribe, Amazonas, Orinoquia, Tumaco y Sumapaz).

Copia digitalizada legible del certificado de residencia expedido por la Alcaldia Municipal o a autoridad competente (no se
aceptan certificados de Junta de Accion Comunal), donde conste que el aspirante se encuentra residiendo y ha residido en la
zona de influencia de la Sede de Presencia Nacional, lti i

expedicién del certificado. La fecha de expedicion no puede ser mayor a dos meses al momento de formalizar la matricula.

o Los admitidos de la Sede Caribe deben presentar la tarjeta de residencia permanente expedida por la Oficina de
Control de Circulacion y Residencia (OCCRE) constancia de radicacion de la solicitud de vigencia del Documento de
Residencia OCCRE, que serd validado por la Secretaria de Sede.

Los admitidos de las Sedes Amazonia y Tumaco residentes de Corregimientos deben enviar Certificado Indigena o de
la Autoridad competente en donde certifique su residencia, con copia del acta de posesion del curaca, taita,
gobernador o capitén de la comunidad (Corregidor o Curaca de la Comunidad).

Guardar y continuar despues
4 <
m Salir sin guardar

3.5.  Requisitos bachilleres

El aplicativo lo direccionara al siguiente paso “Requisitos bachilleres”, en esta seccién
el admitido debera leer atentamente la informacién importante que se encuentra
en esta seccion. Para finalizar, seleccione "guardar y salir”

Todos los ampos marcados con * son obligatorios y deben llenarse.

Requisitos de Bachiller

Poro odquiri la colidod de estudiante en lo Unversidod Naclonal de Colombl, es indispensable y de obligotorio cumplimiento la entrega del resultodo de
as pruebas de estado paro el ingreso o la educacisn superior ICFES y,l acta de grado de bochillr, De lo controrio no podrd acceder ol cupo obtenido en la
Universidod Nocional de Colombia. (Ley 30 de 1992 del Congreso de lo Repiblica de Colombia).

Una vez finalizado el diligenciamiento de este formulario, usted debers hacer entrega de la totalidad de los documentos establecidos en el
*"listado de documentos para el proceso de matricula de admitidos a programas de pregrado 2023-2 en los plazos y forma de entrega
determinados en el instructivo de matricula iniciat publicado en 1z pagina web de cada sede.

PAGINA WEB.

<

Al finalizar el formulario le mostrara el siguiente mensaje, el cual le indicara que el
cargue de la informacién fue correcta y satisfactoria.
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CALENDARIO RECEPCION DE DOCUMENTOS DE ADMISION

Admision a la Universidad Nacional de Colombia

PEPITO PEREZ FLORES

Sus datos han sido recibidos

Gracias!

También le llegara una notificacion via correo electrénico con el asunto “"Hemos
recibido su respuesta para Formulario admitidos convocatoria 2023-2 Documentos
personales obligatorios” en este encontrara informacion importante para continuar
con las siguientes fases del proceso de matricula, lea atentamente, ademas
visualizara las respuestas que diligencio en el formulario.
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4. CONTROL DE CAMBIOS

Elaboracion del

1 10 05 2023
documento

Stefany Anderson Yesid Fernan
Yosuan Contreras Alonso Villa
Acufa Diaz Sandoval Garzoén
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